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Procedura privind organizarea si tinerea registrului intern al asociatiei
Art. 1 — Scop

Prezenta procedura reglementeaza organizarea, numerotarea, evidenta, pastrarea si
arhivarea actelor adoptate de organele de conducere ale Asociatiei, in vederea
asigurarii:

a) evidentei cronologice;
b) integritatii si trasabilitdtii documentelor;
c) respectarii obligatiilor legale si statutare;

.....

Art. 2 — Cadru legal/ Prezenta procedura este adoptata in temeiul:

a) art. 9 alin. (3) din Statutul Asociatiei Dacilor Nemuritori, (Consiliul Director elaboreaza
Regulamentul de organizare si functionare al Asociatiei, politica de personal, politica de salarizare, precum si orice alte
politici interne ale organizatiei.

b) Ordonanta Guvernului nr. 26/2000);

c) Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, privind pastrarea si arhivarea documentelor;
d) Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal;

e) dispozitiilor legale aplicabile persoanelor juridice fara scop patrimonial.

Art. 3 — Instituirea Registrului Intern

Se instituie Registrul Intern al Asociatiei Dacilor Nemuritori, destinat evidentei
oficiale a actelor adoptate de organele de conducere.
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Art. 4 — Acte supuse Tnscrierii
in Registrul Intern se inscriu, in ordine cronologici:

a) hotararile Adunarii Generale;

b) deciziile Consiliului Director;

C) procesele-verbale ale sedintelor;

d) dispozitiile Presedintelui cu efect juridic;

e) actele privind numiri, revocari sau modificari ale organelor de conducere;
f) actele aditionale la Statut sau la regulamentele interne;

g) declaratiile de acceptare a mandatelor;

h) alte acte interne cu efect juridic.

Art. 5 — Numerotare

(1) Actele se numeroteaza consecutiv, pe ani calendaristici.
(2) Formatul numerotarii: nr. / zi.lund.an.
(3) Este interzisa reutilizarea sau anularea numerelor atribuite.

Art. 6 — Procedura de inscriere

(1) Actele se inscriu in termen de maximum 3 zile lucratoare de la adoptare.
(2) Se mentioneaza cel putin: numar, data, organ emitent, obiect, continut.

Art. 7 — Forma registrului

(1) Registrul se tine in format fizic si/sau electronic.
(2) Formatul fizic este numerotat, legat si certificat prin semnatura Presedintelui.
(3) Formatul electronic asigura:

« protectie prin parola;

« backup periodic;

 integritate si trasabilitate;

« restrictionarea accesului la datele cu caracter personal.

Art. 8 — Pastrare si arhivare

(1) Registrul se pastreaza la sediul Asociatiei.

(2) Documentele se arhiveaza pe ani calendaristici.

(3) Termenul de pastrare este permanent, cu respectarea normelor privind arhivarea si
protectia datelor.

Art. 9 — Responsabilitati

(1) Presedintele supravegheaza aplicarea procedurii.
(2) Secretarul sau persoana desemnata raspunde de evidenta si actualizare.

Art. 10 — Intrarea in vigoare

Prezenta procedura intrd in vigoare la data adoptarii si este obligatorie pentru toate
organele de conducere.



